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MANUAL DE USUARIO

Gestion de Expedientes

Objetivo

e Conocer la evolucion de un expediente dentro de los procesos y procedimientos establecidos para la
obtencion del registro valedero de una propiedad minera.

Alcances

e Con este sistema lograra obtener informacion detallada y consolidada de cada uno de los expedientes
desde el inicio de su gestion hasta la culminacion de la misma. También podra determinar el nivel de

produccion del personal de acuerdo al volumen de expedientes asignados.

e La atencidon al publico, forma parte de este sistema, con lo que se obtiene respuesta del cliente
referente a la percepcion de este sobre el servicio que se le brinda.

Descripcion

Cada expediente pasa por un conjunto de situaciones las cuales son registradas en el sistema por la persona
asignada para esa tarea, con este registro de informacion se llevara a cabo el desarrollo de reportes y
estadisticas por parte de los administradores del Sistema en menor tiempo. Esto debido a que este sistema de
Gestion de Expedientes adopta, ademas de las caracteristicas y funcionalidades del sistema de Seguimiento de
Expedientes 708, un nuevo enfoque en el tratamiento de gestion de expedientes el cual consiste en: establecer
un flujo de trabajo(workflow) para la gestién de expedientes, agrupar un conjunto de acciones o tareas como
una sola unidad y establecer un flujo de estados por cada familia de expedientes ( petitorio, concesion , UEA,
Acumulacion, etc)
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Control de Acceso

D —

USUARIO

CLAYE |_ Cambiar Clave |
Salir |

Esta es la primera ventana que presenta el sistema, en la cual se solicita el ingreso del “Usuario” con una

longitud de cuatro caracteres y luego la “Contrasefia” con un maximo de seis caracteres.

£\ SISTEMA - [MENU PRINCIPAL - Yers.- 1.00 SGFO01M1]
Window

x-ﬁ"aémma Oficina Regional LIMA Servidor GAMMA Fecha 02/03/2009 -.,J
SNl | ysuario ADSISGEM  ADMINISTRADOR DEL SISTEMA Hora 10:29:29 2 | Flfyuda
Estructura de Opciones I
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Menu de Opciones

Mantenedores  Operaciones Informes  Herramientas Ayuda Window

BUasEREBESFAE S DTV XBLHEAD

i) BT @z | &, | D26 | Boeti | B, | @ | @iaesic | Y obu |

Mantenedores

_ Cperaciones  Informes  Herramientas

Estados g
Solicitudes de Quejas

Feriados
Lirite de Carga M/P

Gestor de Expedientes (Flujo de Trabajo)
Grupo
Meta Pasiva - Normal

Saliv

Esta opcidn permite mantener actualizados los datos que el sistemas necesita para iniciar cualquier transaccion.
Asi pues, tenemos :

e Estados .- Se registran las fases para una determinada familia de expedientes.

¢ Solicitudes de quejas .- se lleva a cabo el registro de las solicitudes de quejas.
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e Feriados .- Los dias feriados de un determinado afo son registrados para poder realizar la acumulacién de
dias con mayor exactitud.

e Limite de carga N/P.- Se registra el punto de quiebre entre los expedientes considerados carga normal y
carga pasiva.

e Gestor de expedientes(Flujo de trabajo).-

e Grupo.- se registra a los grupos de trabajo que llevaran a cabo un flujo de trabajo por cada tipo de
expediente

e Meta Pasiva — Normal.- se lleva a cabo el registro de la carga pasiva y normal por cada mes del afo

lectivo.

Mantenedores / Estados

La informacion que se muestra en la ventana al ingresar a la opcion es, una relacion de todas las fases y sus
respectivas subfases (o estados) que hasta ese momento estan registradas. Todo esto para cada familia o tipo
de expediente. El registro comprende la especificacion de una fase o estado, cddigo, descripcion, grupo de

trabajo a asignar, situacion.

Los botones que se muestran en la parte inferior de la ventana, se utilizan para mantener actualizada la

informacion realizando funciones de acuerdo a la necesidad, asi pues tenemos que:

ﬂ Adicionar un registro.

& Modificar el registro activo.
Eliminar el registro activo.

B
Control de tiempos.

Impresion del registro de datos.

—— 1 Exportar a Excel.

E
H
]
L Salir de la ventana.
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FASE | |
Cadigo Descripcion Est | Fecha Ingreso Isuarif
SOLDZITUD DE PETITORIOL I f09f2003
1 IMFORME TECMNICO W 11)09/2003  ADMINISTRAL
1.1 IIHFI]RME TECNICO - LIBRES ¥ |11/09/2003 DAIME CAST
1.2 IINFI]RME TECNICO - CON PRIORITARIOS ¥ |11/09/2003 DAIME CAST
i3] IINFI]RME TECNICO - OBSERYADOS {MAL FORMULADOS) ¥ |11/09/2003 ADMIMNISTRA
1.4 IIHFI]RME TECNICO - SUPERP. PARCIAL A P.M.A. ¥ |11/09/2003 |ADMINISTRA
1.5 [INFORME TECNICO - P.M.A. ¥ |11/09/2003 [ADMINISTRA
2 REQUERIMIEMTO V 12)10)2006 PROPIETARIC
2.10 JOFICIO A REMIEC ¥ |11/09/2003 PROPIETARI
2.1 REQUERIMIENTOS - OMISION DE REQUISITOS ¥ |11/09/2003 PROPIETARI
2.2 LCAMBIO DE NOMEBRE - REQUERIMIENTO ¥ |11/09/2003 PRDPIETARIﬂ
< | | »
| Mostrar Registros dados de Baja OFasE  OEesTADCSs BREGISTROS DE BAJA
FAMILLA DE EXPEDIEMTES E
\PETITORIOS !

Un click sobre el botdn Adicionar, Modificar o Eliminar, mostrara la siguiente ventana (excepto los dos ultimos).

'@ MUEVO REGISTRO E]@

Seleccione |3 opoidn & regiskrar (¢ FASE (" ESTADOD

FASE [ =

Cadigo “ Registre el Codigo de la Fase

Ciescripcian | |
Grupo a Asignar | =1 @
Situacian VIGEMTE - —

Relacian con Decisiones de Resolucion | Relacian con Informes I

Tema,Decisidn Descripcidn Fecha Reqistra
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En esta ventana se debe ingresar la informacion segun se requiera. El botdn

ingresados, el otro boton con considerara la informacion ingresada y retornara a la ventana anterior.

Al presionar el botén control de tiempos se mostrara la ventana siguiente. Mediante este formulario se

especificara la cantidad de dias que durara una determinada fase o subfase

REGISTRO DE CONTROL DE TIEMPO

BEX

Dias #04 0 (* Calendario

OBLIGATORIO 51 (% MO

R —
Dias #01 | 1 fo" Lalendario; (" Labarables
Dias #02 1 " Calendario (v Laborables
Dias #03 0 (¥ Calendario (" Laborables

(" Laborables

OESERVACION

Mantenedores / Solicitudes de Quejas

La informacién presentada es el registro de todas las solicitudes (quejas). De una solicitud se registra su cédigo

y su descripcion.

F

Cod Descripcian

Fecha Ingreso

ZEXTINCION DE DM, 12/09/2003 |PROA
JICARTELES 12/09/2003 |PROA
4EOLICITUD DEYOL, DERECHC YIGEMNCTA 12/09/2003  [RMA
SCOMSTAMCIA DE YIGEMCIA-CONCESIONES 12/09/2003  JIRMA
GBRATEMCION A OFICIO 12/09/2003 |PROA
FRECURSD IMPUGHNATORIO 12/09/2003  PROA
BFRACCIONAMIENTO/DIVISION 12/09/2003  PROA
APCOMSTAMCIA DE TRAMITE 12/09/2003  PROA
10EAS-AGRUPAMIEMTO 12/09/2003 PROA
11 EAS-TMCLUSTONERCLUSION 12/09/2003 PROA
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Los botones en la parte inferior de la ventana cumplen las funciones antes descritas. De acuerdo a la atarea a

realizar la parte superior de la ventana, lugar donde se muestra el contenido de u n registros, es habilitado o

deshabilitada para el ingreso de datos. Pudiendo “Aceptar” o “Cancelar” el ingreso de informacion.

NUEVO REGISTRO Mi==
CODIGO -
DESCRIPCION | |
AREA

Mantenedores / Feriados

MAESTRO DE DIAS FERIADOS - Version 1.00 - SGF047A1

o0 BE
Enero Febrero Marzo Abril
Mayo || Junio Julio | Aqgosto |

Setiembre| Octubre |[Noviembre|| Diciembre |

Ingreso
de
nuevos
dias
feriados

Permite registrar todos aquellos dias no considerados habiles, este registro es necesario para el Control de

Tiempos.
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Mantenedores / Limite de carga N/P

FECHA ESTADO OESERYACION
FECHA CREADA ALTOMATICAMENTE

1203/ 2007 F  FECHA CREADA ALTOMATICAMENTE

01,/12/2006 ¥  FECHA CREADA AUTOMATICAMENTE

0112006 F FECHA CREADA ALTOMATICAMENTE

21112006 F T

15/11/2006 F  [E3ss

14/11/2006 F Es

10112006 F

19112006 =2

15112006 F [as

10/ 1072006 S YY)

5509/ 2006

-

LIE~iN 1

La fecha de corte entre Carga Pasiva y Carga Normal es registrada en esta opcion estableciendo la vigencia de

la misma. Se puede establecer un control de esta fecha de manera automatica, es decir se puede actualizar

automaticamente cada dia o cada mes. Se puede visualizar al hacer clic en el boton nuevo ﬂ

Bl MNUEVO REGISTRO

=%

=,

(" Actualizacion Mes

Fecha
| (ACTI¥OD 3T (7 NO
Observacion
I
{+ Manual
" Actualizacion Dia @
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Mantenedores / Gestor de Expedientes

El sgte formulario permite el registro o modificacion de un flujo activo para cada familia de expedientes.

Cadigo Descripoion Isuario Fec. Registro |Zec. Actualiza,

SISGEM 09112006

Familia de
>— Expedientes

[ Mostrar los Reqgistros de Baja. —

Y P30 11

PETITORIOS

COMCESIOMNES

ACUMULACTONES

DEMNUMCIOS

LIEA

DEMUMCTA FOR INTERMAMIEMTO

Al hacer clic en el boton Nuevo ﬂ o Madificar &

NUEVO REGISTRO

aparecera la ventana siguiente:

CODIGD e

DESCRIPCION |

[ BAJA

.
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Esta ventana permitira el registro o modificacion de un flujo activo de trabajo para cada familia de expedientes.

Mantenedores / Grupo

Aqui se realizara el registro de los grupos de trabajo para cada familia de expedientes. Se definira si el grupo es
para los informantes técnicos o legales. Para la asignacion del expediente se definird a un grupo el estado
inicial.

Cadigo Descripoion Fecha Reg. Fecha Actualiza, Ilsuario

AOMINISTRADCR, Za/11/z006 SISGEM

z2 ERIFTCADOR. 250112006 FISGEM

3 JSRUPO LEGAL 01 06022007 FISGEM

4 WTENCIOMN AL PUBLICO 12/01)2007 SISGEM

5 [TECNICH 05,12/ 2006 MOROZ03

=] IGEMCLA 3112006 FISGEM

8 JSRUPC LEGAL 02 06/0z 2007 SISGEM

24 PASE A TECHNICA 30042007 MOROZ03

E
Tipo de Expediente |PETITORICS j a & ?

PETITORIOS ———
COMNCESIOMES

ACUMUILACIOMNES

DENUMCIOS

LIEA

DENUMCIA POR INTERMAMIEMT O

Por cada familia o tipo de Expediente se mostraran los grupos asignados para tal Expediente.
Se puede adicionar o modificar un grupo mediante los botones ya mencionados anteriormente.

& EDICION DE REGISTRO M%)

CODIGOD ER

DESCRIPCION GRUPC LEGAL 01

ASIGNACION |n.|:| SOLICITUD DE PETITORIOL j
ROL 0.0 SOLICITUD DE PETITORIOL ~

1 INFORME TECMICO

1.1 INFORME TECMICO - LIERES

[ BAJA 1.2 TMFORME TECMICO - COMN PRICRITARTC
1.3 IMFORME TECKICD - OESERVADOS (ME
1.4 INFORME TECMICO - SUPERP, PARCIAL = |
1.5 INFORME TECHICO - P.M. &,

g  REQUERIMIEMTO

2,10 OFICIC & REMIEC

2.1 REQUERIMIENTOS - QMISION DE RECIL™
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La ventana anterior es similar al registrar un nuevo grupo. Esta es para modificar. Se observa que se puede

crear un grupo, darle un tipo de asignacién y un rol

Mantenedores / Meta Pasiva-Normal

Permite registrar las metas de carga pasiva y normal para cada mes del afio lectivo de trabajo.

REGISTRO DE METAS DE CARGA PASIYA Y NORMAL

AN MES PASTYC MORMAL
ENERC 100

2006 FEERERC 150 150

2006 [ARZ0 100 120

2008 AERIL 100 200

2006 LEOSTO 120 200

LIl

—_—zzm

Se contempla el registro o modificacion de las cargas pasivas o normales. La sgte ventana es similar para

ambos casos. Recordar que el boton
omiso a los cambios.

METAS DE CARGA PASIVA Y HORMAL

Mantenedores / Salir
Permite abandonar el sistema.

Regresar

permite guardar los cambios y el sgte botdn

@

hara caso
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Operaciones
Cperaciones  Informes  Herramienta

Seguimiento de Expedientes

e

atencion al Publico

Distribucion de DM,
Distribucion en Bloque

R edistribucian

Atencidn de Quejas - Vigencia
Quejas x Usuarios

Esta opcion permite realizar el movimiento de cada uno de los datos registrados en ele sistema. Asi pues,

tenemos :

¢ Seguimiento de Expedientes .- En esta opcion se realiza todo el seguimiento de situaciones para un
derecho minero.

e Atencion al Publico .- Aqui se registras todas aquellas solicitudes (quejas) que los clientes puedan hacer,
asi como el descargo de las mismas. Ademas se puede consultar aquellas quejas que no han sido atendidas

¢ Distribucion de DM.: Por esta opcion se puede consultar los tipos de expedientes asignados a los
informantes técnicos o legales.

e Distribucion en bloque: Esta opcion permite la distribucion de DM extraidos de la tabla origen indicada.

e Redistribucion: Esta opcion permite re-asignar un derecho minero de manera individual.

e Atencion de Quejas — Vigencia: en esta opcion se realiza la atencion de las quejas por parte de la
oficina de Derecho y Vigencia.

e Quejas x Usuarios: En esta opcion se actualizan los datos referentes a solicitudes de atencion de la

Oficina de Derecho y Vigencia a un usuario.
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Operaciones / Seguimiento de Expedientes

me gy Cod. DLM. F. Farmul Mombre DM, Asignado F. Queja

A

g | g Opcidn de \'\ | 5 J
Seguimiento

Segmmlentuk\ O S £

|PETITORIOS - i

PETITORIOS

COMCESIOMNES
ACUMULACIOMES
DEMUMCIOS

LIEA

DEMUMCTA POR IMTERMAMIEMTO
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, Chick darecho para sefeccanas . ‘
Buscar por: CODIGO | | fr s obror ctariog de bu ot Solicitud ¥ Descargo | | gl |
Cadigo Fec. Formu, Mambre DM Estado Sikuacian T. Expediente | Recur, | *

010319405 RODRIGD ; TIT-TITULADC WIGEN PETITORIO (D.LEC
010319606 Z1/07 200 W ERUNE 1T [TRA-TRAMITE IGENTE PETITORIC (D, LEJ
010319504 04/10/2004 TINAJA 05 TIT-TITULADC COEXTIMNGUID FETITORIO (DL LEJ
010319904 04 10/2004 TINAJA 99 TIT-TITULADC COEXTIMNGUIDC FETITORIC (D, LEJ
10320104 od4/10f2004  [TINAIA 101 TIT-TITULADOCOERTINGUIDD FETITORIC (D.LEJ ﬂ
Estados de D.™M. [ECR=EIN RODRIGD & Pertenece a la Carga: NORMAL

Estado Descripcion de Estado F. Estado Observacion o
0.0 SOLICITUD DE PETITORIOL 12)10/2005

1.1 [MFORME TECMICO - LIERES 13/10/2005
9.1 J_ARTEL - INFORME LEGAL 13/10/2005

13.1 FASE A TECNICA PARA INFORME FINAL 11112005

15.1 [MFORME TECNICO FINAL 14/11/2005

4 | | bl |

——zxm

Usuario 5[3GEM - PROPIETARIO DEL SISTEMA

Redistribuciones

Visualizar
Fxnediente

Resoluciones

La ventana anterior muestra a todos los derechos mineros que pertenecen a una familia de expedientes, en
este caso, de petitorios. Por cada DM se muestra su Ubicacion Fisica y los estados por los que ha estado afecto
el expediente de dicho DM

Solicitudes y Descargo ]

el siguiente botdn, nos lleva a la ventana de Atencién de Quejas. Si esta en

rojo indica que dicho DM presenta una queja y si esta en azul pues no presenta queja alguna
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Ol diaracho para safacrcanar
il A

Buscar por: CODIGO p1|:||:|5.|:|3|:|5 ofros critents o bungueds
Codigo Nombre F. Formulacion
D.Minero [ 010060305 _|VIRGEN DEL ROSARIO DE LAS LOMAS DE CARABAYL][ 07/03/2005 |
I C. DESCRIPCION FECHA CBESERNMACION
< | »
F. QUE1A F. &TEMCTOMN OBSERMACTON LSLIARTC

A

| 3
O Quejas por Atender ﬂ ‘ & ‘ %
W d| 1

-

Registro de
quejas sin
atencion

La ventana que precede muestra las quejas presentadas asociadas a un Derecho Minero. Las quejas que
presenten coloracion amarilla son aquellas quejas que ya han sido atendidas. Aqui también se puede registrar,

editar o eliminar una queja para un DM.
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Operaciones / Atencion al Pablico

Click darecho para sefecoionar
# o

Buscar por: CODIGO | afroF crteror oe Hurgueda
Codigo Nombre F. Formulacion
I | Cg DESCRIPCION FECH& OBSERNMACION J
[ [22 L PROB . REDUCC. Y SIMULTARM. [11 052007

|
4| | 4531 o
O Quejas por Atender

F. QUEA F. ATEMCION OBSERMACTION ISUARTC J

4| | 4 4

Esta ventana muestra todas las quejas asociadas a un DM que haya sido encontrado o consultado por los dos

modos de busqueda: por codigo o por nombre. También se puede registrar una queja adicional asociada al DM

consultado mediante el sgte botén ﬂ . Contempla la visualizacion de todas las quejas que no hayan

sido atendidas al presionar el sgte botén

Otros botones:

&l Modificar el registro activo. En caso que se haya cometido un error en el flujo del expediente
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Operaciones / Distribucion de D.M.

(v { { =

« TODOS DISTRIBUIDGS PR DISTRIBUIR FECHA DE FORMULACION

TIPD EXPEDIENTE. |F‘ETITORIOS j @ Cel: 15/05 2007 - 15/05/2007
TIPO EXP | Codigo DM Mombre DM =, Formula.| F.Situa, | H.5.

Mediante esta opcién Ud. podra realizar la consulta de aquellos tipos de expedientes que hayan sido
distribuidos o que faltan por distribuir. La consulta se hace de acuerdo al rango de Fecha de Formulacion. El
reporte visualizado también indica que informante legal y técnico posee determinado tipo de expediente. El

siguiente boton realizara la consulta @
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Operaciones / Distribucion en bloque

DERECHOS MINERDS YA ASIGMADOS x

CODIGD [NFORMAMTE LEGAL
CODTEe INFORMAMTE LEGAL

1| ' |

DERECHODS MIMERDS NO EXISTENTES x‘

CODIE INFORMAMTE LEGAL

-]
4| | b
Cl ICK ‘ %j‘ ET
1 IC ‘ .
Al hacer clic:
f@ DERECHOS MIMEROS POR DISTRIBUIR E] @

CODIGO | % E
| =000025v0: LREIE

INFORM. LEGAL [ [=|

INFORM. ASIGNADO [v TECMNICO [ LEGAL
= =] %)

CODIGD MCMERE =
11022511%01  COMSUELD 4
1S000029%01  RETAMAS
15001575401 JMORTE Mo 11
15007657401 PEMA COLORADA

O7FO0zZ6598 B TAaLAYA I
010272094 IMO BLAMCO
Srgulainlubyuiru]

> !
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Esta opcién es muy Util cuando se tiene un gra

n nimero de derechos mineros pendientes de ser distribuidos.

La ventana anterior permite las distribuciones de DM en bloques a las personas disponibles, tanto legal como

*
técnico. Una vez asignado mediante el boton 2 se mostrara la sgte ventana:

DERECHOS MINEROS YA ASIGNADDS x

CODTGEC INFORMAMTE LEGAL

KARIN ACOSTA PABLO

CODTGEC INFORMAMNTE LEGAL

4| a8

DERECHOS MINEROS NO EXISTENTES x‘

CODTGEC INFORMANTE LEGAL

! |

L

ClICK

Al hacer clic en el botén indicado se dara inicio a la distribucién mostrandose en el lado derecho de la ventana
los el cddigo del DM y la persona encargada. Esta ventana también contempla dos opciones: generar un
archivo en Excel con un listado de expedientes a asignar mostrandose los datos de las personas encargadas o
asignadas a los DM por distribuir; y la de importar datos de una tabla Excel que contienen informacion de
derechos mineros que falten distribuir. Los sgtes botones activan las opciones descritas respectivamente:

=i
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Operaciones / Redistribucion

TIPO DE EXPEDIENTE |

E

CODIGO I Chick darecho para seleccionar
ofrar caferios o dusgueda

Codigo Nombre

INFORMAMNTE ACTLAL

IMFORMAMTE MUEYC ﬂ

Fecha de |a ultima Reasignacion

MOTIVO DE REASIGMACTON

x| O

adigo DM,

Informante Ackual,

Muewa Informante J

| | -]

Total de reo. S

——zzm

Fulre click sofve fa opodn para
aracufar af Prorasd &2 reasignar.

[ i

La redistribucion de expedientes se puede realizar de forma individual o en bloque, para hacerlo
individualmente. Esta ventana permite hacer la redistribucion de manera individual. Ya encontrado el cddigo del
expediente minero por los criterios de busqueda se procede a asignar al nuevo informante que tendra a cargo

el expediente. El sgte botdn realizara la asignacion

mostrando en la parte inferior de esta

ventana los datos del codigo del DM, del Informante Actual y del Nuevo Informante
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Operaciones / Atencion de Quejas-Vigencia

Ciick darecho para selecoanar
il &

Buscar por: CODIGO | ofiros crfenior de hurguada
Codigo Nombre F. Formulacion
I | Cg DESCRIPCION FECH& OBSERNMACION
= -
Quejas Presentas sin Atencion
4 | Codigo DM, F. Formul, Mombre DM, Asignado -
10165305
ﬁ 010014008 03012006  LOMITA BLAMCA Mo Tiene [lo Tiene
010231706 25/05/2006 | MALAYEBRA DO5 Mo Tiene [lo Tiene
010002506 03012006 HALLAZGOD 3 Mo Tiene [lo Tiene
ES0000707 0z/05/2007  PRUEEA CUZCO Mo Tiene [lo Tiene
010775595 20/06/1995  JCOMSUELD Mo Tiene o Tiene [~
ES0000s07 10/04/2007 PRUEBAS Mo Tiene [lo Tiene
- | 010002506 03012006 HALLAZGOD 3 Mo Tiene [lo Tiene
010002506 03012006 HALLAZGOD 3 Mo Tiene [lo Tiene
Dlquetasl  Fronneans 09/01/2003  HUAYTANCA 7 o Tiene o Tiene
010006303 090120053 HUAYTAMNCA 7 Mo Tiene [lo Tiene
| dhd
F eyl
= CRC-CY
O
[

Descargo

Ubicacion Solicitud

Fisica

La ventana anterior muestra aquellos DM cuyas quejas no han sido atendidas para hacerles su respectivo

tratamiento. Solo los usuarios de Vigencia tienen acceso a esta opcion.
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Operaciones / Quejas por Usuarios

L= o {a 11 @SOLICITUD DEYOL. DERECHO ¥YIGEMCIA

Usuario

4

EDDY MARCIAL 5010 DIA7

IRM& CECILIA CALDERON ALOSILLA
| JUAM PERCY PREGUNTEGLI ZEA

| AN SUAREZ

Lol e el

s |

La siguiente opcion actualiza los datos referentes a solicitudes o quejas que deben ser atendidas

exclusivamente por la Oficina de Derecho y Vigencia a un usuario.

Regresar

Informes

Informes  Hetramientas Awouda  Window

Derechos Mineros
Estados reqgistradas por el Informante

| Akencion al Publico
Salicitudes de Quejas Presentadas

Solicitudes de Quejas Reiterativas

Yerificacion de Tiempos
0.M, Con Solicitudes de Quejas sin Atencion

Carga Mormal v Pasiva b
Redistribucian
Reporte de Expedientes r

Expedientes en Archivo mas de 30 dias

Control Autornatico de Yencimiento de Plazos
Consulta de Expediente Asignado

Relacian de Expedientes con Carga Tramitables
Petitorios Formulados - Concluidos

Resdmen de Expedientes

Petitarios en kramite por la DECM por ario de Form,
Listado de Petitarios para Pase a Tecnica

Consulka Situaciones
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Esta opcion permite generar informes con la informacidn registrada, aplicando criterios de seleccion de acuerdo

al requerimiento. Asi pues, tenemos :

Derechos Mineros .- La informacion requerida es extraida de acuerdo a criterios de seleccion de los

diversos datos claves del registro de la informacion.

Estados registrados por el Informante .- La informacion que se puede obtener es aquella relacionada

con las situaciones del informante.

Atencion al Publico.- La informacion requerida es extraida de acuerdo a criterios de seleccion de los

diversos datos claves del registro de la informacion.

Solicitud de Quejas Presentadas.-Sirve para sacar el estado y la cantidad de las quejas presentadas

del mes en ejecucion, este médulo es utilizado por la UADA.

Solicitud de Quejas Reiterativas.- Sirve para sacar el estado y la cantidad de las quejas atendidas o no

gue hayan sido reiterativas, este médulo es utilizado por la UADA

Verificacion de tiempos.- sirve para determinar las fechas limite que tiene cada expediente, tomando en

cuenta la fecha de formulacién y la fecha de estado

D.M. con Solicitudes de Quejas sin Atencidn.- Muestra la relacion de aquellas quejas presentadas y

que aun no han tenido su atencidon respectiva. Muestran las quejas tanto para el area de Direccion General

de Concesiones Mineras y para Dir. Gral. Derecho Vigencia y Desarrollo.

Carga Normal y Pasiva.- La informacion es presentada de la siguiente manera:

v' General.- Relacién de carga normal y pasiva de expedientes a una determinada fecha pudiendo
discriminar entre expedientes en tramite o mostrar todos los expedientes.

v' Informante.- Muestra los expedientes de carga normal y pasiva por informante a una determinada
fecha.

v Estados.- Muestra los expedientes de carga normal y pasiva por situacion en la que se encuentra a
una determinada fecha pudiendo distinguir entre expedientes en tramite o todos los expedientes.

v Informante / Estados.- Muestra la relacion entre informante y situaciones para los expedientes de
carga normal y pasiva a una fecha dada.

v" Cuadro de Produccion.- Muestra el avance de la produccion de expedientes por informante, que
pertenece a un grupo legal, para la carga normal y pasiva.

Redistribucion.- Se obtiene una relacion de expedientes redistribuidos, a una misma persona encargada,

en un determinado periodo de tiempo.

Reporte de Expedientes.-

v Formato de INACC.-

v Formato de Excel.-

v Formato de Texto.-

K:\A_Desarrollo\Manuales de Usuario\Sidemcat\Gestion de Expedientes\Gestion de Expedientes.doc

25



Sectr repgay s

mﬁEMMET OGSI — Oficina General de Sistemas de Informacion
i Geatigoobiney Me oo Modulo Gestion de Expedientes— Sidemcat

Expediente en Archivo mas de 30 dias.- permite hacer la consulta de aquellos expedientes que tienen
de 30 a mas dias de permanencia en Archivo.

Control automatico de vencimientos de plazos.- esta opcidén permite establecer una fecha de inicio y
de fin. Este rango de fecha es el plazo en donde un informante debera terminar con las fases de
expedientes asignadas al mismo.

Consulta de expediente asignado.- permite la consulta del estado actual que se encuentra un
expediente. Se visualiza quien esta a cargo del mismo, los estados registrados, la fecha de formulacion y la
ubicacién actual del expediente.

Relacion de Expedientes con Carga Tramitables.- muestra una relacién de expedientes de carga
tramitable y no tramitable. Esta informacion esta sujeta a filtros como por ejemplo: informante legal, la
fase del expediente entre otros.

Petitorios Formulados-Concluidos.- genera un archivo en Excel en donde se muestra todo un listado
de tramites formulados y concluidos o de tramites titulados y extinguidos. Todo esto para un rango de afios
especificado por el usuario.

Resumen de Expedientes.- sirve para informarse sobre los resimenes de situaciones registradas por los
informantes técnicos en una determinada fecha limite aplicada

Petitorios en tramite por la DGCM por afio de Formulacion.- genera un archivo en Excel en donde
se visualiza la cantidad de petitorios en tramite, para un rango de afios, especificando la carga pasiva y
normal y la carga total para el afio actual

Listado de Petitorios para Pase a Técnica.- muestra inmediatamente aquellos petitorios q estan listos
para su Pase a Técnica.

Consulta Situaciones.- permite hacer la consulta o busqueda de aquellos derechos mineros que

obedecen a un listado de estados ingresados por el usuario ademas de otras opciones.
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Informes /Derechos Mineros

Bulsqueda por
codiao de DM

(| CédigndelD.M  BUSCAR POR: CODIGD

cadgo e 0.0 SN |
[~ Fecha de Formulacion n1fosfzo007 15/05/2007

| Fecha de Estado 01/0S/2007 15/05/2007
Activar los _
cuadros si se < [ Listados de Estados I* Cod, Estado -
desea que los B F”'”
mismos sean r G e
filtros de r [ 1 [MFORME TECHICO
hlisatieda | .1 [NFORME TECNICO - LIBRES
N 1.2 [MFORME TECMICD - COM PRIORITARICS
4 | -
[ Listado de Usuarios = INFORMANTE -
B [ JALBERTO CASTILLD MEYRA
| CLALDIA ALYaRADO
| JZARLA BERTHA MORALES LECCA
[ SUARIO CUZCO Y,
Titulo del Informe C_ Tipo de Informe

Tipo de
Exnedientes

En este formulario se realiza un informe de derechos mineros, por familia de Expedientes, mediante los
criterios de busqueda presentes en la ventana anterior. Son tres tipos de informes: Informe General y Fecha de
Estado en un rango de Fechas, Informe por Situacion y Fecha de Estado e Informe por Informante y Fecha de
Estado. Ademas se puede especificar en dichos informes aquellos DM que cumplen algunos o todos los Estados
especificados por el usuario y que estan bajo la responsabilidad de uno de los Informantes (o todos)
especificados por el usuario
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Informes / Situaciones Registradas por el Informante

| Cddigodel DM BUSCAR POR: CODIGO

codigo ce 0. N |

| Fecha de Formulacidn 01f0sfz007 | | 15052007
[~ Fecha de Estado 01/05/2007 | | 15f05/2007

[ Liskado de Usuarios [ |
-

INFORMAMTE -
| F'.LBERTO CASTILLD MEYRA

[ CLALDIA ALVARADC
| CARLA BERTHA MORALES LECCA
[ USUARIC CUZCO

| ELISA ASCASIEAR OLAYA ﬂ
Titulo del InFormme
{* General " Informanke [
Seqguimiento de: E
PETITORIOS | _m::__. 27

El procedimiento es similar a la opcidn anterior: seleccion de criterios, titulo, ordenacion, consolidar si lo desea
y luego procesar, para obtener los datos.
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Informes /Atencion al Publico

| Derecho Minero

Buscar por CODIGO

v Fecha de Queja

[v Fecha de Atencidn

[ Lista Quejas
-

[ Lista Usuarios

=

| 01fo5fz007

J | 15052007

N

| 01j05/z007

J | 15052007

N

* | Cod,

Queja

EXTINCION DE .M.

L[

CARTELES

El TITULO DE COMCESION
P
B
" p

ISDLICITLID DEWOL, DERECHS WIGEMCTA

LD [

*1 Cod. Usuario Mo, 1suario
-

[ KU2C0001 LISUARIO CUZCO

[ DCas009s DAIME CASTRO BLILLON

[ DTRUOST3 OAMETT TRUJILLO ESPINOZA

L

" Quejas sin Descargo ( Quejas con Descargo

¥ [.4,

Titulo del Reporte |

" General {* Cueja

{ " Informanke

[ Consolidada

La opcidn Atencion al Publico guarda el mismo estandar que las anteriores. Aqui, puede obtener informacion
relacionado con las quejas asociadas a un DM. La informacion puede estar sujeta a los sgtes criterios de
consulta: Quejas sin descargo, Quejas con Descargo, Quejas especificas y Usuarios que tengan a cargo la

atencion de dichas quejas.
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Informes / Solicitudes de Quejas Presentadas

| Derecho Minero Buscar por CODIGO |

v Fecha de Queja

01/05/2007 J

(" GQuejas sin Descargo {7 Quejas con Descargo

| 15f05(2007 J

o+ 1.8,

Titulo del Reporte |

" General * Cueja

Area a Reportar
DIRECCIAN GEMERAL DE CONCESIOMNES MINEFj

" Informante

[ Consaolidado

=1

Ud. puede realizar tres tipos de reporte de Quejas Presentadas:

un Reporte General, un Reporte de Quejas, y

un Reporte de Quejas que estan a cargo de los Informantes. Estos tipos de reportes estan orientados a dos

Areas: Direccién General de Concesiones Mineras y la Dir. Gral.

Informes / Quejas Reiterativas

De Derecho de Vigencia

— Rango de Fechas de Quejas

" Solo Quejas  SIM Abencidn

(" Solo Quejas COM Atencion
{* Todas

Fecha Inicial Fecha Final
15iosfzoo7] L 15/05/2007 "
— Moskrar

— Moskrar
" Sdlo Petitarios en Tramike
(" Concesiones, Denuncios, &curnulaciones
f* Ambos

Area a Reportar

|DIRECCII§JN GEMERAL DE COMCESIONES MIMERAS

E
"
1
!

=l
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Para obtener un informe de las Solicitudes Reiterativas, debe ingresare un rango de fechas, de las cuales la
fecha inicial sera tomada de referencia para buscar informacion hacia atras, tanto como se especifique en la
casilla numérica.

Segun el rango de fechas especificado, podra “Mostrar” y “Filtrar” la informacion de acuerdo a las opciones
presentadas.

Informes / Verificacion de tiempos

Codigo F. Formulac. Mambre D.14, . Est, Estado F. Estada Informante F. Limite J

FASE I+ Rango Fechas Estado

|2 REQUERIMIEMTO j F. Inicial F 1||'E|1||'2|:||:|:‘I ‘i y Concluido
ESTADO

|2.7 RECTIFICACION DE OFICIO =l F.Final [15/05/2007

Puede buscar un determinado derecho minero que cumplan con la fase y estado especificado por el usuario.
Para la lista que se muestra se podra verificar la fecha limite que posee tomando en cuenta la fecha de
Formulacion vy la Fecha de Estado.
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Informes / DM con Solicitudes de Quejas sin Atencion

m2 Q| Cod. DU, F. Forrmul Maombre 0.1, Asignado F. Queja
1 | 5
Ares

|_|DIRECCION GEMERAL DE COMCESIONES MIMNERAS g‘: ‘

DIR., GRAL, DE DERECHC DE WIGEMCIA ¥ DESARROLLC

El botén <Imprimir> permite obtener un listado de la informacion sobre las quejas g no han sido atendidas.
Esta informacion se puede obtener para la Direccion General de Concesiones Mineras y por la Dir. Gral. De
Vigencia y Desarrollo. La informacion se puede tambien exportar a un archivo en Excel mediante el boton

R
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Informes / Carga Normal y Pasiva / General

Fecha Limite Informacion al:
[ 01f12/2006 o ispostzo07 L

{+ Solo los Petitorios en tramite Todos los Petitorios

ARGANORMALl 0

[ Aplicar Otro Rango

sslip vl |

Zadigo F. Formula Mombre DM, Z.Estado Estado F. Eskado Asignado J
4| | »
ubicacion NG Y I %’] @
ARGAPASIVAN 0 |
Cadigo F. Farmula Mombre DM, Z.Estado Estado F. Estado Aszignado J
< | 3 id
ubicacin | D I % @

Puede especificar un rango de fecha a la que desea la informacion, asi como también seleccionar ver Petitorios
en tramite o todos los Petitorios. Esta informacion puede ser impresa o enviada a un archivo XLS. El siguiente

botdn E realiza el procesamiento de esta informacion mostrando las Cargas Normal y Pasiva
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Informes / Carga Normal y Pasiva / Informante

| Aplicar Otro Rango de Fecha {* Solo los Petitorios en tramite BUSQUEDA D.M.

k
Fecha Limite Informacion al: o ﬂ
| 01/12/z008| | 15/05/2007 .| ¥ Todos los Petitorios . ) E

{+ CARGA NORMAL
ARGA NORMALJRGTE]

Tutal“ i~ CARGA PASI¥VA
F. Formula

T. EXP. INFORMAMNTE |J

Mombre DL,

4 5
| - | =]
ARGA PASTYAJRILE] Total
F. Farmula Mombre DM, Z.Estado T. EXP. INFORMAMTE J

1 | v
ARGA NORMAL CARGA PASIVA ARGA PASIYA - NORMAL
Exp. D.M. Informantes Exp. D.M. Informantes Exp. D.M. Informantes

S 572 BTz 872 | a1 85 W

Puede especificar un fecha a la que desea la informacion, asi como también seleccionar ver petitorios en
tramite o todos los petitorios. Esta informacion puede ser impresa o enviada a un archivo XLS, tanto los datos
detallados como el resumen, el resumen puede ser visualizado en un grafico.
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Informes / Carga Normal y Pasiva / Estados

[ Aplicar Otro Rango de Fecha . i* Solo los Petitorios en tramite £
Fecha Limite Informacian al: _ E ’f
| 01122006 | 15/05/2007 | " Todos los Petitorios ' Concluido... T
CARGA DE ESTADOS ENM TRAMITE CARGA NORMAL

Mombre Estado Cantidad | =~ Mombre Estado
0.0 SOLICITUD DE PETITORICH 0.0 SoLICITUD DE PETITORICL

1.1 MFORME TECMICO - LIBRES S 1.1 INFORME TECMICO - LIBRES 25
1.2INFORME TECHIZO - CON PRICRITARIOS 40 1.2INFORME TECNICO - CON PRIORITARIOS 14
1.3NFORME TECMICO - OBSERVADOS (MAL F 4 1. 3[NFORME TECNICO - OBESERVADOS (MAL F 5 |
2, 1 REQUERIMIENTOS - OMISION DE REQUISI] 24

2 10FICIC A REMIEC
2.2 f2AMBLO DE NOMBRE - REQUERIMIEMTC
2. 3)AMBIO DE NOMBRE - APROBACTON

2.4REQUERIMIENTOS - YARIOS 20

2.5PASE & TECHICA - ACTUALIZAR O AMPLIAS 24 CARGA PASIVA

2.6 [INFORME TECHICO - ACTUALIZADO O AMA 54 -H
2 B[OFICIO A OFICINA REGISTRAL-PERSONA J > T SOLICITUD DE PETITORIO!

2.9OFICIO A DGMIMENM) - CALIFICACION PPM 17 1 1NFORME TECNICC - LIBRES A1

= TREDUCCION —REGUERTMIENTO 5 1.2[[NFORME TECMICD - CON PRIORITARICS 26
R TR AT 3 1.3[[NFORME TECMICO - OBSERVADOS (MAL F 2].

Puede especificar un fecha a la que desea la informacidn, asi como también seleccionar ver petitorios en
tramite o todos los petitorios. Esta informacion puede ser impresa o enviada a un archivo XLS. Se puede
observar en esta ventana la cantidad de carga de Estados en Tramite, la Carga Normal y la Carga Pasiva para

="
=]
cada Estado y Fase (al presionar el boton .
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Informes / Carga Normal y Pasiva / Informante - Estados

[ Aplicar Otro Rango de Fecha

{* Solo los Petitorios en tramite £
Fecha Limite Informacion ak T —— E ] i
[ oyf1zfzooe .. || 15fosfeoor .| © Tedoslos Petitorios rocess Concluido.. !

ARGA DE INFORMANTES CARGA NORMAL
Momb, Informante, Taokal Marmal Pasiva J Mombre Estado

ALBERTC CASTILLO MEYRA 0.0 SOLICITUD DE PETITORIO

DOSE HILDEBRANDOD RODRIG] 483 483 0 4,2 FRACCIONAMIENTD - PASE & TECHICA 1

DANETT TRUJILLO ESPINDZA 472 472 0 8.1 [MGRICULTURA - OFICIO & DIRECCION REG 1

KARIN ACOSTA PABLO 399 309 0 0.1 [CARTEL - INFORME LEGAL 11

MARGARITA RUTH GONZALE 365 365 0 0.5 |CARTEL - VARIOS 4. |

CECILIA CASTANEDA BARRAN 341 341 0 rota. EECH = T,

CARME YEGA YARLEQUE 340 340 0 il >

EDILEERTO LOBATON MONTDY 295 295 0

RICARDO MARTIN LA TORRE 277 277 0

JULID IVAN YIZCARDO CASTA 276 276 0 CARGA PASIVA

WICTOR HUGD MOREND ALYAJ 176 178 0 -

| UZ MARIA PAIVA HUARINGA 144 144 0 ] INFORME TECHICO - LIERES

S ACND SALCEDO RODRICES — = = 2.1 REQUERIMIEMTOS - QMISION DE REQUIST] 13

MARTHA CECILIA YASQUEZ BY 1 1 0 2-10[0FICID A REMIEC !
2.4 REQUERIMIENTOS - YARIOS 1

< 2.5PASE & TECHICA - ACTUALIZAR O AMPLIAH 16].
e EEERCEE - - 5
'

Puede especificar un fecha a la que desea la informacion, asi como también seleccionar ver petitorios en
tramite o todos los petitorios. Esta informacion puede ser impresa o enviada a un archivo XLS. Se puede
observar en esta ventana la cantidad de carga Normal y Pasiva por Estado y por Fase para cada Informante.
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Informes / Carga Normal y Pasiva / Cuadro de Produccion

2] CUADRO DE PRODUCCION LEGAL-GEF025A1 Mi[=<
CUADRO DE PRODUCCION LEGAL |_ Aplicar Dtro Rango de Fecha
Fecha Limnite - - Py pp—
Grupo Legal |GRLIPO LEAL 01 ﬂ de Carga Fecha de Produccion iy
T - Registros Expedientes con Informe Técnico J
T ——— = Exp. Inform. Pase a Técnica Inf.
Grupo Il o Estados Técnico Carteles Pasivi Morral Pasi
Le AN e R et RS | BER Ti0 CASTILLO MEYRA 1 2 z I 2z d
[GRUPO LEGAL OPANETT TRUJILLO ESPINCZA 0 0 g 0 4 0 0
[GRUPC LEGAL OFARIN ACOSTA PABLO 0 0 7 0 & 1 0
[GRUPO LEGAL ORICARDD MARTIN LA TORRE DIAZ 0 0 1 0 3 0 0

SUBTOTAL

[TOTAL 3

IGRAN TOTAL 115

‘ 454

Froceso Terminado. . & ﬁ |

Puede especificar un fecha a la que desea la informacion. Esta informacion puede ser enviada a un archivo XLS.
Ud. Puede observar en este reporte la produccion de expedientes de cada miembro que pertenece a uno de los
grupos de Legal.
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Informes / Estadisticas/ Expedientes/ Derechos Mineros

CONSLE TA GENERAL (EXPEDIENTES)

Seleccion de D L
[ Anteriores al D.L.&708

Tipo de Expediente
[v Petitorios
[+ Redenuncio
[v Acumulacion

~
Estado de Expediente

[ Tramite
B B

[ Tipos de Incorporacion

TR

Permite generar un formulario en donde se muestra aquellos Expedientes que cumplan con los criterios de

busqueda mostradas en la ventana anterior. Ud. Puede que la informacion del formulario contenga a los
Expedientes anteriores al D.L #708, Decreto Legislativo # 708, asi como los tipos de Expedientes y Estados

deseados. El ejemplo de la ventana anterior mostrara el sgte formulario al realziar el proceso respectivo

presionando el sgte botén J

R

[v Titulado |

[+ Decreto Legislative #708 | Dtros

I_
=

Situacion de Expediente
[+ Yigente [
[ Extinguido |

[ Graficacion

-

: 3| 4]
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TOTAL DE DERECHOS MINEROS POR TIPO DE EXPEDIEMTES

EXPEDIEMTE :

Decreto Legislativo ;. Decreto Legislativo #708
Estado de Expediente :

Situacion de Expediente : YIGENTE

TIT-TITULADO{CONCESION)

DESCRIPCION

ACUMUILACTON

TIFO INCORP

YIGENTE EXTINGU] - |

INCORPORADO

FE  PETITORIO (D.LEG, 708) | MO INCORPORADOS | 1]
FE  PETITORIO (D.LEG, 708) | POR INCORPORAR | =05 |
FE  PETITORIO (D.LEG, 708) I INCORPORADD | 14543 |
FE  PETITORIO (D.LEG, 708) L PARA INCORPORACION | 1]
FD  REDEMUNCIO (ART 12 LEY 26015) | POR INCORPORAR | =0 |
FD  REDEMUNCIO (ART 12 LEY 26015) | INCORPORADD | 1759 |
| I I I |
< | v -
ESTADO | GRAFICACION | HECTAREA |
EE | ESTADO DE EXPEDIENTE
THE S Es ae = ey
|

=

Total Hectareas :
Total de Expedientes :

8,200,704.6885
17206
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Regresar

Informes / Estadisticas/ Expedientes/ Derechos Mineros por Hectareas

Consulta Generales (Expedientes Mineros,/Hectareas)

CODIGO | Fr e Click Derecho
Derecho Minero :

Cadigp 0906677AX01

Morbre ZEMIT-A

Tipo DN DEMUNCIO (D.LEG.109 ¥ ANTERIORES)

Estado T TIT-TITULADO{CONCESION)  Situacion WIGENTE

Hectareas :
Al Afio :  |2002 - AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2001 ~ |
cob | HECTAREA: |  cantIDAD |
03 Formada | 262,0030 - |
06 Expediente | 262,0930
07 Foordenada | 2620931
| |
| |

4

Esta ventana permite hacer la consulta de Hectareas que pertenecen a un Derecho Minero
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Informes / Estadisticas/ UEAS

CONSULTA GEMERALES (UEAS)

Seleccion UEA. :
[+ LLE.A. Estado de la UEA :
" Tipo Movimiento de Integrante TRA-TRAMITE ﬂ

Tipo Movimiento :

[ [ [

Situacion :

Situacion de UEA : \YIGENTE |
[]

Situacion de Expediente : |

..................

4

Permite hacer la consulta general referente a las UEAS de acuerdo a los criterios de blusqueda.
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Informes / Estadisticas/ Padron Minero

La sgte ventana permite generar un formulario con informacion del tipo de expediente, el numero total de DM
asociados al tipo de expediente y el hectareaje total de los derechos mineros que cumplen con las condiciones

o criterios de busqueda.

CONSULTA GENERAL (PADRON MINERO)

Padron Minero (Afio) : |2l]l]? - AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2006 j
Seleccion de Subconsultas: Tipo de Descripciones :

(+ Detalle de Padron SELE | DESCRIPCION DE OBSERYALCION |
v =

" D.M. con Deudas Pendientes r |

" D.M™. Mo Observados L |
B

[ .M. Observados I | J

Expediente:

Tipo de Expediente : | peTrTORIO (D.LEG. 708)

e 1E ]

El resultado de este informe es el sgte:
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CONSULTAS SOBRE PADRON MINERO

DERECHOS MIMNEROS EM PADRON MINERO

Datos del Tipo de Expedientes Consultados

Afio de Yigencia : 2007
Tipo de Expediente : PETITORIO {D.LEG. TO8)

Situacion del Expediente: ~ ¥IGENTE

PADRON MINERO POR TIPO DE EXPEDIENTE:

CoD TIPO DE EXPEDIENTE TOTAL D.™. | TOTAL HECTAREAS
PETITORIO (D.LEG, 7OS) 15604 §,954,95:2. 2

| | |

| | |

| | |

| ] | | i
Total Hectareas : 8,554,952.2190

Total de D.M. : 18,604

&

Informes / Estadisticas/ Padron Minero

EL siguiente formulario es Util para generar informacion sobre datos generales relacionados con los PPM y PMA

CONSULTAS GEMERALES (PPM - PMA)

Seleccion de Consultas: Periodo de Yigencia: |2001-2002

v PPM-PMA; POR AND!

K [

Tipo de Calificacién: |PPM-PMA
" D.M. PPM - PMA Derecho Minero :

Tipo de Expediente : |
" PAGOD - PPM/PMA

51 [Kd

Situacion de Expediente : |

_lE]

Tener en cuenta que al activar la opcion DM. PPM-PMA en Seleccion de Consultas se activara solamente los
listados que pertenecen a Derecho Minero. Para el caso presentado en la ventana anterior el procesamiento de
informacion mostrara el siguiente formulario.
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Indicar Fechas
que estén
comprendidas

en el periodo

r

Pequeiio Minero

- Por Ano

Tipo de Calificacion :

Se encontrd en el periodo 2001-2002

Emision de Cetificacion

Pequerio Productor Minero
===l 1135 Vigenkes

Generar Archivo —> &

: 01012001
IHRIBICA

Al 01/01/2002 | 5
TR

lmT | 1 pos4zomr | oijoyfzoor
n01595 | 1 |pooz-zoot | 16f01f2001

701859 | M o004-z001 | 1/01fz001

013305 | 1 oD3-zoot | lgfo1f2001

042239 | M |p00s-zoot | 16f01f2001

DZ0876 | 1 |pooF-zoot | 1/01fz001

011066 | 1 oD9-zoot | lgfo1f2001

000113 | 1 |poos-zoot | 16f01f2001 d

Total de Registros — =

1119

|
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Informes / Redistribucion de D.M.

[ Cadigodel LM BUSCAR POR: CODIGO

cidign e 0.0 I |

[~ Establecer Rango de Fechas

Desde [15/05/2007 Hasta [15/05/2007

| Listado de Usuarios

*

INFORMAMTE

ARIMN ACOSTA PABLOD

DAMETT TRUJILLO ESPIMNCZA
FICARDO MARTIM LA TORRE DIAZ
WLEERT O CASTILLD MEYRA

LLUZ MARIA PAIVA HUARIMGA

LLUZ MARTA PAIVA HUARIMGS

LUZ MARTA PAIVA HUARIMGS
WLEBERT O CASTILLD MEYRA
FATRICIA SALCEDO -

TIPO | (+ RESLIMEN " DETALLE @ i|

Puede obtener un relacidn de las redistribuciones realizadas para un determinado rango de fechas, de manera
resumida o detallada.

10 T T 1T T 1T 10«
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Informes / Expedientes en Archivo mas de 30 dias

El sgte formulario sirve para consultar aquellos Expedientes que tienen mas (o igual) de 30 dias de tramitacion
de acuerdo a los criterios de consulta mostrados en dicho formulario.

Expedientes en Tramite con mas de | 20 dias || Lucar [aRCa™O -
" Dias Calendarios{Naturales) {+ Dias Laborables{Habiles) INFORMANTE |J.¢\NETT TRUJILLD ESPINOZA j E

Derecho Minero

AGERICULTURA - WARIOS

Estado

JAMETT TRUJILLO ESPI A

DANETT TRUDILLD ESPIMNOZA

010021106 EXP. PARALIZADOS - MEDIDA CALTELAR
010026606 ERCEDES DOS FXP. PARALIZADOS - PRODIUCTOR MIMERS ARTESAMAL IAMETT TRUJILLD ESPIMNOZA
010040306 AYAHUAMCA 451 JOFICIC A DGMMEM) - CALIFICACION PRM, PRS IAMETT TRUIILLD ESPINOZA
010041506 S TIMMS S 27 [HREMS - QFICIO PAMETT TRUJILLS ESPIMOZS
010057206 FOTARUMEC EXP. PARALIZADCS - PRODUCTOR MIMERC ARTESAMAL PAMETT TRUJILLS ESPIMOZS
010074206 [TIGRE I 06 EXP. PARALIZADCS - PRODUCTOR MIMERD ARTESAMAL PAMETT TRUJILLD ESPIMCES
010074506 LUCILA MAKIMILIANA TRES FXP. PARASLIZADOS - PRODUCTOR MIMERG ARTESAMAL IAMETT TRUJILLO ESPINOZA
010095806 IMA GUADWSLIRPE 1T FXP. PARALIZADOS - PRODUCTOR MIMERG ARTESAMAL [IAMETT TRUJILLO ESPINOZA
010101706 [EURCTEK 18 FxP. PARALIZADOS - PRODUCTOR MIMERC ARTESAMAL IAMETT TRUJILLO ESPIMOZA
010104706 FIERC 2006 EXP. PARALIZADOS - PRODUCTOR MIMERD ARTESAMAL PAMETT TRUJILLD ESPIMOZA
010109306 HERALDOS MEGROS & RESOLICION DECM - YARIOS IAMETT TRUJILLD ESPIMNOZA
010111106 JAMALL COPPER EXP. PARALIZADOS - PRODIUCTOR MIMERG ARTESAMAL IAMETT TRUIILLD ESPINOZA ﬂ
4| 3
@ % Total de Registros 19z
Proceso Terminado! e ‘1N

Se puede especificar el lugar, el Informante encargado vy el tipo de dias ( calendarios o laborables). Se inicia el

proceso al presionar el boton E El resultado muestra los datos del DM, su Estado y la Persona Encargada
de dicho Expediente.
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Informes / Control Automatico de Vencimientos de Plazos

La siguiente opcion sirve para realizar una consulta, mediante filtros de fecha de apercibimiento y de
Informante, de aquellos DM que solicitan, mediante el envio de una Resolucion, los recursos
necesarios para continuar con su respectivo proceso de tramitacion de Expedientes. Estas
Resoluciones seran enviadas a los duefios o Titulares de dicho DM.

CONTROL AUTOMATICO DE VENCIMIENTO DE PLAZOS

Informante :

FechaIni.| 15052006 .. | FechaFin. | 16052007 f

| ALBERTD CASTILLO NEYRA =
Cadigo Derecho Minero Cargo Fecha Aper. Fecha Maoti. -
DGl JIRENE AMNTURGUI UNO ALBERTO CASTILLO NEVRA 15/11/2006 241 10/2006
| 030031306 |5.-=\N PEDRO CAMAFISTO F\LE.ERTO CASTILLD METRA | 151112006 | 24110/2006 FEQUERIMIENTO E
| 0104285906 FODOLFO Wl F\LE.ERTO CASTILLD METRA | 241112006 | 03112006 FEQUERIMIENTO E
| 010441606 ITF\LLAHP.SSE 2 F\LBERTO CASTILD MEYRA | 24111[2006 | 02111/2006 FEQUERIMIENTO E
| 010454506 'an AMTOMNIO DE CAJAMARCA 11 F\LE.ERTO CASTILLD METRA | 304112006 | 07112006 FEQUERIMIENTO E
| 010330806 r\ﬂIKHF\IL 1 F\LBERTO CASTILLD METRA | 22i11j2006 | 02§11j2006 FEQUERIMIENTO E
| 080014706 |s.-=\N JUAN DE FLORES F\LBERTO CASTILLD METRA | 164112006 | 02§11j2006 FEQUERIMIENTO E
| 010221106 rﬂIKHF\IL 4 F\LBERTO CASTILS MEYRA | 1711112006 | 021112006 FEQUERIMIENTO E
| 010264206 r'ﬂILP.GROS ] F\LBERTO CASTILS MEYRA | 201172006 | 031112006 FEQUERIMIENTO E
| 010461606 PORADITO CLUATRO F\LE.ERTO CASTILLD METRA | 134122006 | 13f11/2006 FEQUERIMIENTO
| 010470106 ITK CoL 38 F\LBERTO CASTILD MEYRA | 1211212006 | 1711112006 FEQUERIMIENTO E
| 010470306 ITK COL40 }"-\LBERTO CASTILS MEYRA | 121122006 | 1711112006 FEQUERIMIENTO E
| 010470006 ITK COoL37 F\LBERTO CASTILS MEYRA | 121122006 | 1711112006 FEQUERIMIENTO E
| 070009106 |OLLANTF\ H1 F\LBERTO CASTILD MEYRA | 21110/2006 | 11/03/2006 |OFICIESE- IMREMA
| 070020606 |GP.LA:-:IA NI F\LBERTO CASTILD MEYRA | 20111/2006 | 22/03/2006 |OFICIESE- IMREMA ﬂ
4| r
; Total Registros 148
X b
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o Geakigon hinenoy Meilirgion

Informes / Consulta de Expediente Asignado

Chick davacho para salaccionar
CODIGO ,
I -t afior crterins o8 Aurguecs
Cadigo Mombre DM NORMAL
p10z31706 |[MaLAvERA DOS Pertenece a la Carga:
Informante Tipo Exp. Estado Fecha Estado Observacion

EDILBERTC LOBATON MOMNTOY:  PETITORIOS

Fecha de Formulacion Estados Registrados

25/05/2006 0.0->=1.1->=9,1->13.1->15.1-»16.1

UBICACION ACTUAL DEL EXPEDIENTE ) .
Ne DE CARGO  USUARIO OFICINA INACC Fecha Hora Recepcidon ] ;
pnnn441533 rVI.ﬁ.RI.ﬁ.NO ORTIZ HUILLCA F'.RCHI'u'O CEMTRAL |15x1 112006 |1:-':|:|1 1z q| T

Sirve para visualizar el Estado, el Informante a cargo, la Fecha de Formulacion y la Ubicacion Actual en que se
encuentra un Expediente asociado a un DM.

Informes / Relacion de Expedientes con Carga Tramitables

Esta opcion sirve para visualizar aquellos Expedientes que tienen Carga Tramitable y no Tramitable. Se
visualizara ademas datos de dicho Expediente asi como su Estado Actual. Esta informacion se puede hacer por

cada Informante y por cada Fase de Expediente.
Se entiende por Expediente Tramitable a aquellos que tienen a disposicion los recursos necesarios para el

desarrollo de su tramite correspondiente.
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RELACION DE EXPEDIENTES DE CARGA TRAMITABLE ¥ NO TRAMITABLE

Cadigo Petitorio F. Estado |Z.Est. Estado Informante Dhser
10000607 DMPRLUEEA 13.1 PASE & TECMICA PARA INFOIRCASTILLO
010003007 FRUEEAZ301 13,1 PASE & TECMICA PARA INFORCASTILLO [R5
< | ]|
Iv seleccionar Informante §
|v Aplicar Rango de Fechas de Estado ?
|BLEERTO CASTILLO NEYRA | &
F. Inicial F. Final v .
v Seleccionar Fase _
oyotfzon 16/05/z007

113 PASE A TECNICA PARA INFORME_~ |
Informes / Petitorios Formulados-Concluidos
Mediante la siguiente ventana Ud. Podra generar un reporte, plasmado en un archivo en Excel, sobre los

Petitorios que hayan sido Formulado y Concluidos o Titulados y Extinguidos en un rango de aiios preestablecido

EXP. FORMULADOS Y CONCLUIDOS - GEFO35A1

REPORTE DE PETITORIOS

ESTABLEZCA UN RANGO DE ANDS
ARND INICIAL ARND FINAL

200z 2007

{+ FORMULADOS ¥ CONCLUIDOS
" TITULADOS ¥ EXTINGUIDOS
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Informes / Resumen de Expedientes
[ Aplicar Otra Fecha Limite f
Fecha Limite de Carga [ERUTEE G | :
E
afo: [ zooe  MES:[acosTo — @ ?

Resimen de las Situaciones Registradas por los Informantes Técnicos

IJsuario Técnico Tokal Situac,

EDiaaR CAMAREMA BARZO
EDGAR ALBERTO RAMAL LUDEMA 72
FLOR CABELLO MICTORIA 331

[

CARGA SITUACION CANTIDAD TOTAL META DIFERENCIA
91
PROY. 560 | pasivo aedino 562 120| 442
TITULOS TITULO 471
EXTINGUIDO L
PROY. 91 NORMAL 200
EXTINGUIDOS TITULD

La ventana anterior permite realizar la consulta, mediante la especificacion de una Fecha Limite de Carga, afio
y mes, de las Situaciones Registradas por los Informantes Técnicos. Adicionalmente se anexa una tabla (parte
inferior de la anterior ventana) con informacion sobre la carga Pasiva y Normal y una comparacion entre el total
de las mismas con la meta deseada.

Informes / Petitorios en Tramite por la DGCM por aio de Formulacion

La siguiente ventana sirve para generar un reporte de Petitorios en Tramite por el area de DGCM. Esto esta
sujero a los filtros de ano inicial y afo final. Este reporte se crea automaticamente en un archivo en Excel.

PETITORIOS EN TRAMITE POR LA DGCM POR AND DE FORMULACION

AND INICIAL AND FINAL @‘ ;
q4| T

1992
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Informes / Listado de petitorios para Pase a Técnica

Se genera automaticamente, al entrar en esta opcién, un listado de informacion relacionada con aquellos DM

que estan listos a Pase Técnica. Puede exportar ese listado a un archivo en Excel.

LISTADO DE EXPEDIENTE PARA PASE A TECNICA

CODIGD MOMERE D, 1. F. FORMUL
EL DORADO 2006 2 06042006
010153903 LCHUMACHAY 1 30042003
10119801 PACIFICO CATORCE 2aftifzoo
010474406 HATLUM 45 06112006
010423006 PIMA PORTACHUELD 11/10/2008
010431506 [CHUPATA 17 13/10/2006
010434406 MERCEDES ROSARIO 2006 16102006
010446506 HATUM 31 20/10/2008
E0017906 FL SAGATING 13/10/2006
50015006 FEMY GR. I 04092006 | -
Concluida, . @\

Informes / Consulta de Situaciones

La siguiente ventana es Util para realizar la consulta de las Situaciones que tiene un Expediente. Ud. Puede

especificar la secuencia de situaciones o fases que desea consultar para los Expedientes

K:\A_Desarrollo\Manuales de Usuario\Sidemcat\Gestion de Expedientes\Gestion de Expedientes.doc

51



Sectr repgay Mg

A CEuET

st Genlagon biner y Moo

OGSI — Oficina General de Sistemas de Informacion
Modulo Gestion de Expedientes— Sidemcat

FORMATO 0.0:1-1;9,13.1,15.1,16.1

0.0,1.1,9.1,13.1

.. {+ Todos los D.M. FECHA TNICIAL '
Criterios d " F. Formulacion I—
Busqued " F. Notificacion FECHA FINAL

" F.Consentimiento

PROCESAR. ..

ExPORTAR ExCEL. .

CODIGD MOMBRE Cn, M, F.FORMLL F.NOTIF
11 0000607 DMPRUEEA 0sf01 /2007 z20

Especificar la
secuencia de
situaciones de acuerdo

10008007  |PRUEEAZ3O0L 23j01/2007 | 237017200

Oioiz4907  PETITORIC DEMO 14[03z007 | 147037200 al formato presentado
10331806 DANANPALLA 2 31/07/2008 | 2270972008

10363306 CHUSTER ¥ 24/08/2006 | 22/09/2006 B HE
Dl0377106  RAGOTO DOS 04/09/2008 | 11/09/2008

10399306 L BATAN PRIMERD 22/09/2006 | 0371072008

10401306 f-HACCHA 2006 25/09/2006 | 0571072006

10401806 |AYTOR GONZALO Moz 25/09/2006 | 03/10/2008

10401906 [TOCACORI 25/09/2006 | 0571072008

Dl0406206  FIRITA 27/09/2006 | 05/10/2006

010415406 EREA ELENA 2006 02/10j2006 | 1671072008

Proceso Concluida,
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Herramientas

Herramientas  Avuda  tindow

Reqistro de Usuarios

Asignar Responsable de Expediente
Configuracicn de Distribucicn de Expedientes
Calendario de Asignacian

Configuracidn de Controles

Esta opcién contiene:

¢ Registro de usuarios .- Permite mantener actualizada los datos de los usuarios que acceden al sistema.

e Asignar Responsable de Expediente .- Esta opcion permite establecer al responsable que se encargara
de la asignacién de los Expedientes .

e Configuracion de Distribucion de Expedientes.- mediante esta opcién se puede determinar la forma
de distribucién de los Expedientes ya sea de forma manual o automatica de acuerdo al orden de llegada.

e Calendario de Asignacion.- Realiza asignacion de fechas para cada familia de Expedientes.

e Configuracion de Controles.- permite registrar configuraciones para cada familia de expedientes.

Herramientas /Registro de Usuarios
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Seleccione el Tipo de Expediente Filtrar Grupo
PETITORIOS | | =l
Grupo de Trabajo Mombre del Usuario | Fec. Ingreso |Fe-:. Mu:u:liFi-:au:|
ADMINISTRADOR JAIME CASTRO BULLOM 05/ : 15022007 =~
WOMINISTRADOR, FROPIETARIO DEL SISTEMA 15,04/ 2004
WOMINISTRADOR, ICTOR HUGD MOREND ALVAREZ C0f 1120035 17012007
ERIFICADOR. [_ARLA FERMANDEZ IZAGUIRRE 11072005
ERIFICADOR [CYMTHIA GOMNZALES YALDELOMAR. 11/01/2006
FASE & TECMICA LISUARTO CLZCO 10042007
FASE A TECMICA PATRICIA SALCEDO 170012007 17/01 2007
FASE & TECHICA ISUARIO MADRE DE DIOS 10/04 2007
RUPC LEGAL 01 IBLEBER.TO CASTILLO NEYRA 0310/ 2005 16/01 2007
GRUPO LEGAL 01 ISUARTO CLZCO 10042007
LRUPC LEGAL O1 UAMETT TRUJILLO ESPINGZA 071002003 0af0s 2007
RUPC LEGAL 01 FARIM ACOSTA PAELO 07102003 03052007 ﬂ
[ MOSTRAR LOS USUARIOS DE BAJA ToraL peusuarios [ESE

OREGISTROS ACTIVOS O REGISTROS DE BAJA a ‘ & | ‘ ‘ E
i E E i
(T

La ventana anterior muestra aquellos usuarios activos que tienen a cargo un tipo de Expediente y que

pertenecen a un grupo de trabajo determinado. Con solo seleccionar el Tipo de Expediente y elegir el tipo de

Grupo se generara la informacion.

Herramientas /Asignar Responsable de Expedientes

Cadigo Descripoion Responsable de Asignacion de Expedientes  |Fecha Actualizac,

PETITORIOS YICTOR HUGD MOREMND ALYAREZ 5

Co ECONCESIOMES | L7 MARTA PAIYA HUARIMNGA (20032007

& PBCUMULACIOMNES A MARTA TUMIALARM VLASICA 15092006

DN PENUNMCIOS 18/09) 2006

E LEA | L7 MARTA PAIYA HUARIMNGA 1112006

DE  PENUMCIA POR INTERMAMIEMTO 15092006

CU EUADERMO

E
"
1
!

Permite el registro de los responsables de Asignacion de Expedientes. El responsable que tiene el cargo de

Administrador podra realizar esta asignacion.
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Herramientas /Configuracion de Distribucion de Expedientes

CONFIGURACION DE DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES

*| Zadigo Descripcion
bmll  |ASIGHACION MANUAL
r 2 IWSIGNACION AUTOMATICA POR ORDEN DE LLEGADA
|— |
o |
- | -
Tipo de E
E,':pediente [PETITORIOS | = i
PETITORICS iE=c) U
COMCESIONES
ACUMULACIONES
DEMUNCIOS
LEA

DEMUMCTA POR IMTERMAMIEMTO

ACTIVA
Selecciona un tipo de Expediente y activa uno de los tipos de asignaciones mostradas

Herramientas /Calendario de Asignacion
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Calendario Configuracion de Asignacion

Fam. de Expediente

Enero | Febrero

Mayo Junio Julio | Agosto

Setiembre | Octubre [[Noviembre Diciembrel

Elige el ano y una de la familia de Expedientes. Luego hacer clic en el boton gg'
Para luego registrar en la siguiente ventana las fechas de Configuracion de Asignacion.

Muevo

Dia Feriado | 16052007 El Fotmnato ¢ [ DOYMMPY YY) Grabar
Makivo de Config, I Eliminar

Cancelar

Herramientas /Configuracion de Controles
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TIPO DE EXPEDIENTE o

\PETITORIOS | —

Descripoian Configuracian
VERIFICA NOTIFICACION DE PUBLICACION DE CARTEL J
2 IWERIFICA RECURSOS DE PUBLICACION DE CARTEL
3 IYERIFICA CARGO DE EXPEDIENTE
4 IYERIFICA ESTADOS OBLIGATORIOS PARA CONMCESION

217171 717170711 <1
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